
Führungsgruppen Vordruck Aufgabenübersichten Version: 2.1
Alb-Donau-Kreis

Einsatzleiter
• Beurteilen der Lage
• Fassen des Entschlusses über die Einsatzdurchführung, z. B. festlegen von 
• Einsatzschwerpunkten, bestimmen erforderlicher Einsatzkräfte und Einsatzmittel.
• Bestimmen und Einweisen von Führungskräften, z. B. Einsatzabschnittsleiter.
• Alarmieren und Heranziehen von Einsatz- und Hilfskräften sowie von Ämtern, 

Behörden und Organisationen, siehe Vordruck FGL 8 
• Anfordern von fach-, orts- und betriebskundigen Personen 
• Festlegen von Bereitstellungsräumen
• Durchführen von Lagebesprechungen 
• Erteilen der Befehle
• Bereitstellen von Reserven
• Einrichten von Lotsenstellen für ortsunkundige Kräfte sowie von 

Bereitstellungsräumen
• Informationen an vorgesetzte und nachgeordneten Stellen melden sowie Unterrichten 

der Bevölkerung
• Beschaffung von Informationen durch Erkundung und Anforderung von 
• Lagemeldungen
• Anfordern weiterer Einsatzmittel
• Heranziehen von Hilfsmitteln:

◦ Baustoffe, Abstützmaterial, Lastkraftwagen, Tankwagen, Räum- und Hebegeräte
• Bereitstellen von Verbrauchsgütern: 

◦ Löschmittel, Kraftstoffe, Atemschutzgeräte
• Bereitstellen und Zuführen der Verpflegung
• Sicherstellen der Materialerhaltung 
• Bereitstellen von Unterkünften für Einsatzkräfte sowie Rettungsmitteln zum 

Eigenschutz
• Erstellen von Presse- und Medieninformationen
• Durchführen von Presse- und Medienkonferenzen
• Ständigen Kontakt zu Presse und Medien halten
• Veranlassen und Betreuen von Informationstelefonen, sowie Presse und Medien in die 

Schadensbekämpfung einbinden
• Veranlassen von Warnhinweisen für die Bevölkerung
• Aufteilen der zugewiesenen Kanäle
• Anfordern von Sonderkanälen

Seite 1
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Führungsgruppenleiter
• Direkte Kommunikation mit dem Einsatzleiter
• Koordination der Führungsgruppe
• Routineaufgaben entscheiden 
• z. B. für Kraftstoff und Verpflegung sorgen, Verständigen von Bürgermeistern, 

Besitzern, DRK, Wasserwerke, Gas und Stromversorgern, Polizei, usw.
• Beschaffung von Informationen 
• Einsatzkurzprotokoll (Vordruck FGL 4) erstellen und Stärkemeldungen 

(Vordruck FGL 3) führen
• Lagebesprechung und Pressemitteilung mit dem Lagekartenführer und der 

Einsatzdokumentation vorbereiten 
• Alarmieren und  heranziehen von Einsatz- und Hilfskräften sowie von Ämtern, 

Behörden und Organisationen, siehe Vordruck FGL 8
• Anfordern von fach-, orts- und betriebskundigen Personen
• Bereitstellen von Reserven
• Einrichten von Lotsenstellen für ortsunkundige Kräfte sowie von 

Bereitstellungsräumen
• Informationen an vorgesetzte und nachgeordneten Stellen melden sowie die 

Bevölkerung informieren
• Beschaffung von Informationen durch Erkundung und Anfordern von 

Lagemeldungen
• Anfordern weiterer Einsatzmittel
• Heranziehen von Hilfsmitteln, z. B. Baustoffe, Abstützmaterial, Lastkraftwagen, 

Tankwagen, Räum- und Hebegeräten
• Bereitstellen von Verbrauchsgütern: Löschmittel, Kraftstoffe, Atemschutzgeräte
• Bereitstellen und Zuführen der Verpflegung
• Sicherstellen der Materialerhaltung 
• Bereitstellen von Unterkünften für Einsatzkräfte sowie Rettungsmitteln zum 

Eigenschutz
• Erstellen von Presse- und Medieninformationen
• Erstellen und Durchführen von Presse- und Medienkonferenzen
• Ständigen Kontakt zu Presse und Medien halten
• Veranlassen und Betreuen von Informationstelefonen, sowie Presse und Medien  in 

die Schadensbekämpfung einbinden
• Veranlassen von Warnhinweisen für die Bevölkerung
• Aufteilen der zugewiesenen Kanäle
• Anfordern von Sonderkanälen
• Einrichten von Meldediensten
• Überwachen des Kommunikationsbetriebes
• In Verbindung mit dem Einsatzleiter bzw. Abschnittsleiter:
• Bereitstellungsraum; Funkkanäle und Einsatzabschnitte zuteilen, Bevölkerung 

verständigen, für Ablösung sorgen, Lagebesprechungen mit dem Lagekartenführer 
durchführen.

• Siehe Aufgabenliste Führungsgruppenleiter, Vordruck FGL 1
•
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Funker
• Versenden des Vordrucks Erreichbarkeit der Führungsgruppe, Vordruck F 2
• Verbindung zur Leitstelle oder zum Führungs- und Lagezentrum bzw. Einsatzleitung 

halten 
• Dokumentation des Funkverkehrs mit dem Fernmeldetagebuch, Vordruck F 3
• Erstellen der Führungs- und Fernmeldeskizze, Vordruck F 5: 

⇒ Die Führungs- und Fernmeldeskizze ist eine tabellarische Aufstellung aller im 
Einsatz befindlichen Funkgeräte und -anlagen mit Angaben über Dienststellen, 
Rufnamen, Betriebskanäle und Gegenstellen sowie der Verkehrsart

• Filtern von eingehenden Informationen
• Eingehende Meldungen im Fernmeldetagebuch (Vordruck F 3) notieren und an den 

Führungsgruppenleiter/Einsatzleiter weitergeben. 
• Lagemeldungen des Einsatzleiters/Führungsgruppenleiters erfassen (Vordruck F 3) 

und weiterleiten.
• Nachforderungen weiterleiten
• Siehe Aufgabenliste Funk, Vordruck F 1
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▪Lagekartenführer
• Führen der Lagekarte und Einsatzübersichten
• Beschreibung der Gefahrenlage
• Darstellen der örtlichen Verhältnisse sowie des Schadensgebietes und/oder den 

Gefahrenstellen
• Darstellung von Anzahl, Art und Umfang der Schäden
• Darstellung der Einsatzabschnitte und -schwerpunkte
• Darstellung der Einsatzkräfte und -mittel
• Darstellung der eingesetzten, bereitgestellten und noch erforderlichen Einsatzmittel 

und -kräfte sowie von Bereitstellungsräumen und Sammelstellen
• Darstellung besonderer Gefahrenstellen
• Wasserentnahmestellen auf der Lagekarte markieren
• Sonstiges (vermisste Personen, Brandherd usw.) auf der Lagekarte markieren
• Verbrauchsübersicht von Gerät und Material erstellen
• Lagebesprechung und Pressemitteilung mit dem Lagekartenführer und dem 

Führungsgruppenleiter vorbereiten
• Siehe Aufgabenliste Lagekartenführer, Vordruck LKF 1
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Dokumentation
• Den Einsatz dokumentieren mit Hilfe eines Einsatztagebuchs, Vordruck D 2  

• Im Einsatztagebuch werden festgehalten:

◦ die Ergebnisse der Lagefeststellung

◦ die Befehle an die Einsatzkräfte 

◦ besondere Vorkommnisse und Erkenntnisse 

◦ Planung des Einsatzes, das heißt die Beurteilung der Lage und die daraus 
resultierenden Entschlüsse

• Führen von Kräfteübersichten, Vordruck FGL 3 

• bei Hochwasser den Vordruck D 4, Pegelstand führen

• sammeln, registrieren und sicherstellen aller Informationsträger (Vordrucke, 
Tonbänder, Datenträger )

• Lagebesprechung und Pressemitteilung mit dem Lagekartenführer und dem Führer 
der Führungsgruppe vorbereiten

• Erstellen des Abschlussberichtes

• siehe „Aufgabenliste Dokumentation“ Vordruck D 1
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Atemschutzsammelstelle
• Übersicht schaffen

• Informationen sammeln

• Einrichten der Atemschutzsammelstelle

• Registrieren der Atemschutzgeräteträger in Verbindung mit der 
Atemschutzüberwachung des Einsatzabschnittes, 

• Dokumentation des Atemschutzeinsatzes, Vordruck A 2

• Trupps zusammenstellen und die Truppkennzeichnung durchführen, (Vordruck A 3) 

• Trupps nach Anforderung an die einzelnen Einsatzabschnitte verteilen

• Versorgung mit Getränken (Verpflegung) für die Atemschutzgeräteträger sicherstellen 

• Bereitstellen von Atemschutzgeräten und -flaschen 

• Koordinieren des Transportes der Atemschutzflaschen zum Befüllen
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